Poskpowanie w sprawie o przyznanie zasitku rodzinnegoraz dodatkéw do zasitku rodzinnego wszczyna
sie na podstawie wniosku o ustalenie prawa do zasitkeodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego.
Do wniosku o zasitek rodzinny oraz dodatki do zadiu rodzinnego na okres zasitkowy 2012/2013 naidg
dotaczy¢ odpowiednio:

1) dokument stwierdzagy tozsama¢ osoby ubiegajcej sk o zasitek rodzinny;

2) skrécony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny doé&nt stwierdzajcy wiek dziecka;

3) orzeczenie o niepetnospravicd albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepsprawnéci -
w przypadku gdy w rodzinie wychowujezgiziecko niepethosprawne;

4) zaswiadczenie szkoly alboswiadczenie o uaeszczaniu dziecka do szkoty - w przypadku gdy daec
ukonczylo 18 rokzycia; wzér oswiadczenia jest okrglony w zalaczniku nr 2 rozporzadzenia;

5) zawiadczenie szkoty wiszej albo éwiadczenie o ueszczaniu do szkoly wgzej - w przypadku osoby
uczcej st lub osoby legitymujcej sk orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepetnosprawnii, jezeli osoba uczy si w szkole wyszej, wzdr oswiadczenia jest okrélony
w zalaczniku nr 3 rozporzadzenia;

6) dokumenty stwierdzajace wysokd¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) zawiadczenia urgdu skarbowego alboswiadczenia czlonkéw rodziny o dochodzie podieggan
opodatkowaniu na zasadach ckoaych w art. 27, 30b, 30c i 30e ustawy z dnialip6a 1991 r.
0 podatku dochodowym od oséb fizycznychageictym w roku kalendarzowym poprzedaeym
okres zasitkowy,tj. 2011r.;_wzory zaswiadczenia i dwiadczenia sa okreslone odpowiednio
w zalgcznikach nr 4 i5 rozporadzenia,

b) oswiadczenia cztonkdw rodziny rozliczaych st na podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektérych przychodow gggnych przez osoby fizyczne o dochodzieagsictym
w roku kalendarzowym poprzedzeym okres zasitkowy,tj. 2011r.;_wzor oswiadczenia jest
okreslony w zalaczniku nr 6 rozporzadzenia;

¢) oswiadczenia cztonkéw rodziny o dochodzie niepodlggyan opodatkowaniu podatkiem dochodowym
od os6b fizycznych osgnictym w roku kalendarzowym poprzedzeym okres zasitkowytj. 2011r.;
wzOr oswiadczenia jest okrélony w zalgczniku nr 7 rozporzadzenia;

d) zawiadczenia albo @viadczenia czionkoéw rodziny zawieseg informaci o wysokdci skladek
na ubezpieczenie zdrowotne w roku kalendarzowymzemzagcym okres zasitkowyj. 2011r.; wzor
oswiadczenia jest okrdlony w zalaczniku nr 8 rozporzadzenia;

e) zawiadczenie wiciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albovimdczenie o wielk&ci gospodarstwa
rolnego wyraonej w hektarach przeliczeniowych ogdélnej powierichv roku kalendarzowym
poprzedzajcym okres zasitkowytj. 2011r.;_wzdr o§wiadczenia jest okrdlony w zalczniku nr 9
rozporzadzenia,;

f) umowe dzierawy - w przypadku oddania €zi lub cat@ci znajdupcego st w posiadaniu rodziny
gospodarstwa rolnego w dzieme, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepisé
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddardapgdarstwa rolnego w dzimme w zwiazku
z pobieraniem renty okénej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréowjskich zesrodkow
pochodzcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu @aieji i Gwarancji Rolnej,

g) umowe o wniesieniu wkladéw gruntowych - w przypadku vasmia gospodarstwa rolnego
do wytkowania przez rolnicgspoétdzielné produkcyjra

h) odpis podlegaicego wykonaniu orzeczeniadu zagdzapcego alimenty na rzecz os6b w rodzinie lub
poza rodzia lub odpis protokotu posiedzenia zawiacggo tré¢ ugody adowej, lub odpis
zatwierdzonej przezad ugody zawartej przed mediatorem, zob@mwjacych do alimentéw na rzecz
0s6b w rodzinie lub poza rodzin

i) przekazy lub przelewy piegine dokumentuice wysoké¢ zaptaconych alimentdw, jeli cztonkowie
rodziny @ zobowhnzani orzeczeniemadu, ugod sadows lub ugod, zawart przed mediatorem do ich
ptacenia na rzecz osoby spoza rodzay011r.;

j) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata etitbw albo otrzymata je w wysod@ nizszej
od ustalonej w orzeczenigdu, ugodzie gdowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem:

» za&wiadczenie organu prowaglzgo posipowanie egzekucyjne o catkowitej lub ¢gziowej
bezskuteczniwi egzekucji alimentow, a tak o wysokéci wyegzekwowanych alimentéw, lub

* informackg wiasciwego adu lub wiaciwej instytuciji o podjciu przez osopuprawnion czynngci
zwiagzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za gramitbo o niepodjciu tych czynnéci,
w szczegolnéci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich pmif lub brakiem maiwosci
wskazania przez osehluprawnionm miejsca zamieszkania diuika alimentacyjnego za granic
jezeli dtuznik zamieszkuje za granic




k) dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz miesgczng wysokasé utraconego dochodu
za 2011rt. np. swiadectwo pracy, z&dwiadczenie od pracodawcy, umowa zlecenie, decyzj®P
o0 utracie prawa do zasitku dla bezrobotnych, Pit-1Za 2011r.;

I) dokument okreslajacy wysokadé dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz libe miesicy,
w ktérych dochdd byt oshgany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendaowym
poprzedzajacym okres zasitkowy, tj. np. umowa o pra¢ lub zaswiadczenie od pracodawcy,
Pit -11 za 2011r;

m) dokument okreslajacy wysokdé dochodu uzyskanego przez czionka rodziny z migsa
nastepujacego po miesjcu, w ktérym dochdd zostat osignigty - w przypadku uzyskania dochodu
po roku kalendarzowym poprzedzagcym okres zasitkowy, tj. np. z&wiadczenie od pracodawcy;

7) odpis zupetny lub skrécony aktéw zgonu rodzicow adpis podlegacego wykonaniu orzeczeniad
zasidzapcego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zeajieego tré¢ ugody adowej, lub odpis
zatwierdzonej przezad ugody zawartej przed mediatorem zokyawjacych do alimentéw - w przypadku
osoby ucicej sk;

8) karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebyesepgo na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
na podstawie zezwolenia na osiedlenig gezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminoweg@pdvmt

Europejskich, zezwolenia na zamieszkanie na czasoapny udzielonego w zgzku z okolicznécia

0 ktérej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 13 ustawy z diBaczerwca 2003 r o cudzoziemcach (Dz. U. z 2011 r

Nr 264, poz. 1573 oraz z 2012r. poz. 589 i 769, Muzwiazku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej
statusu uchaty lub ochrony uzupetniagej;

9) odpis prawomocnego orzeczenigls orzekajcego rozwod lub separacalbo odpis zupetny lub skrocony
aktu zgonu mabnka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby samatychowujicej dziecko;

10) odpis zupelny aktu urodzenia dziecka - w przypagtky ojciec jest nieznany;

11) odpis prawomocnego orzeczenaals oddalajcego powddztwo o roszczenia alimentacyjne;

12) orzeczenie glu zobowjzujace jednego z rodzicow do ponoszenia catkowitychzs utrzymania
dziecka;

13) odpis prawomocnego postanowienigds orzekajcego przysposobienie lub sedadczenie sdu lub
osrodka adopcyjnego o prowadzonym gppstwaniu gdowym w sprawie 0 przysposobienie dziecka;

14) orzeczenieglu o powotaniu opiekuna prawnego dziecka;

15) inne dokumenty i fwiadczenia niezfine do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego ormdaitkéw
do zasitku rodzinnego.

Osoba ubiegajca sk 0 przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytwt opieki nad dzieckiem
w okresie korzystania z urlopu wychowawczego skfadeniosek o zasitek rodzinny, do ktérego datza
odpowiednio:

1) zawiadczenie pracodawcy alboswdadczenie o terminie i okresie, na jaki zostal ialtmy urlop

wychowawczy, oraz o0 co najmniej sz®miesgcznym okresie pozostawania w stosunku pracy

bezpdrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowagozezor cswiadczenia jest okrélony
w zalgczniku nr 10 rozporzadzenia;

2) zawiadczenie organu emerytalno-rentowego aldwiadczenie,ze osoba ubiegaga st jest zgtoszona
do ubezpiecae spotecznych - w przypadku gdy osoba podlega cimkwiwvi ubezpieczenia spotecznego;
wz0r oswiadczenia jest okrélony w zalaczniku nr 11 rozporzadzenia;

3) imienny raport miegsczny osoby ubezpieczonej potwierdgaj odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie

spoleczne, z miegia poprzedzagego miesic ztozenia wniosku o dodatek, w przypadku zAaia
oSwiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2;

4) zawiadczenie placéwki zapewnigiej catlodobow opieke, w przypadku umieszczenia w niej dziecka,
o liczbie dni w tygodniu, w ktérych korzysta w nig calodobowej opieki, albo swiadczenie
0 niekorzystaniu przez wiej niz 5 dni w tygodniu z calodobowej opieki nad dzieckiemieszczonym
w placowce zapewniggej calodobow opieke, w tym w specjalnym @odku szkolno-wychowawczym;
wzOr o§wiadczenia jest okrélony w zalgczniku nr 12 rozporzadzenia;

5) inne dokumenty i éwiadczenia nieziine do ustalenia prawa do dodatku do zasitku roezja z tytutu
opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlegichowawczego

Osoba ubiegajica sk 0 przyznanie dodatku do zasitku rodzinnego z tytwt podjgcia przez dziecko
nauki w szkole poza miejscem zamieszkania do wnlaso zasitek rodzinny dohcza odpowiednio:

1) zawiadczenie szkoty alboswiadczenie o uegzczaniu dziecka do szkoty poza miejscem zamieszkan
wzOr oswiadczenia jest okrélony w zalaczniku nr 13 rozporzadzenia;




2) zawiadczenie albo dwiadczenie potwierdzage tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem
zamieszkaniaywzor oswiadczenia jest okrélony w zalgczniku nr 14 rozporzadzenia;

3) inne dokumenty i éwiadczenia niezizine do ustalenia prawa do dodatku do zasitku rowzja z tytutu
podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem eankiania.

Poskpowanie w sprawie przyznania prawa do jednorazowefapomogi z tytutu urodzenia s dziecka
wszczyna st na podstawie wniosku o ustalenie prawa do jednoramvej zapomogi z tytutu urodzenia si
dziecka. (wzor wniosku jest okrélony w zalczniku nr 15 do rozporzdzenia). Do wniosku nalery dotaczyé
odpowiednio:

1) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, 2, 6, 8, 9, 18,
2) inne dokumenty, w tym swiadczenia, niezitine do ustalenia prawa do jednorazowej zapomogi
Z tytutu urodzenia gidziecka.

Poskgpowanie w sprawie przyznania zasitku piglgnacyjnego wszczyna gina podstawie wniosku
o ustalenie prawa do zasitku pigignacyjnego. (wzér wniosku jest okrélony w zalczniku nr 16
do rozporzadzenia) Do wniosku naley dotaczyé odpowiednio:

1) dokument stwierdzagy tazsama¢ osoby ubiegagej sk 0 zasitek piglgnacyjny;

2) orzeczenie o0 niepetnospravéeo lub o stopniu niepetnosprawsm - w przypadku innych os6b i
wymienione w art. 16 ust 2 pkt 3 ustawywiadczeniach rodzinnych;

3) inne dokumenty i @wviadczenia nieziine do ustalenia prawa do zasitku giglacyjnego.

Poskgpowanie w sprawie o przyznanie specjalnego zasitkapiekunczego wszczyna gina podstawie
wniosku o ustalenie prawa do specjalnego zasitku @gkunczego _(wzér wniosku jest okréony
w zalaczniku nr 17 do rozporzadzenia) Do wniosku nalezy dofaczyé odpowiednio:

1) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6 i 8;
2) orzeczenie o niepetnospravéedlub o znacznym stopniu niepetnospradeip
3) za&swiadczenie placowki zapewnigiej catlodobow opiek;, w przypadku umieszczenia w niej dziecka,

o liczbie dni w tygodniu, w ktoérych korzysta w niejcalodobowej opieki, alboswiadczenie o niekorzystaniu
przez wecej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad dzieckieumieszczonym w placéwce
zapewniajcej catodobow opiele, w tym w specjalnym @odku szkolno-wychowawczym;

4) inne dokumenty, w tym d&wiadczenia, niezmine do ustalenia prawa do specjalnego zasitku
opiekwiczego.

Poskgpowanie w sprawie o przyznanie§wiadczenia piekgnacyjnego wszczyna @i na podstawie
wniosku o ustalenie prawa doswiadczenia piekgnacyjnego _(wzor wniosku jest okrélony w zahczniku
nr 18 do rozporzadzenia) Do wniosku nalery dofaczyé odpowiednio:

1) orzeczenie o niepetnosprawnidlub o znacznym stopniu niepetnospraégip

2) za&wiadczenie placoéwki zapewnigiej calodobow opiele w przypadku umieszczenia
w niej dziecka, o liczbie dni w tygodniu, w ktérydorzysta w niej z calodobowej opieki albéwiadczenie
0 niekorzystaniu przez wiej niz 5 dni w tygodniu z catodobowej opieki nad dzieckiaimieszczonym
w placowce zapewniggej catodobow opielke, w tym w specjalnym @odku szkolno-wychowawczym;

3) inne dokumenty, w tym $wiadczenia, uznane za nierime do ustalenia prawa déwiadczenia
pielegnacyjnego.

Kwoty kryteriow dochodowych uprawniajacych doswiadczeai rodzinnych, tj.

- zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinego — 539,00 zt na_osghw rodzinie lub 623,00 z}
na osolg w rodzinie, w ktérej jest dziecko niepetnosprawne;

- specjalnego zasitku opiekiiczego — 623,0@t na osolg w rodzinie;



- jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia i dziecka —1922,00 zha osolg w rodzinie.

Swiadczenia rodzinne wyptacasiie pé&niej niz do ostatniego dnia miegia, za ktory przyznane zostato
$wiadczenie rodzinne W przypadku zémia wniosku w sprawie ustalenia prawasd@adcze rodzinnych po 10
dniu miesica, s$wiadczenia rodzinne za dany migsiwyptaca si najp&niej do ostatniego dnia miesia
nastpujacego po mieacu, w ktérym ztagono wniosek.

Prawo do swiadczér rodzinnych ustala g pocawszy od miegsica, w ktorym wplyat wniosek
z prawidtowo wypetnionymi dokumentami, doflaa okresu zasitkowego.

Jezeli w okresie trzech miesicy, liczac od dnia wydania orzeczenia o niepetnosprawgoi lub
orzeczenia o stopniu niepetnosprawrsgi, zostanie zt@gony wniosek o ustalenie prawa ddgwiadczenia
uzaleznionego od niepetnosprawnéri, prawo to ustala s¢ poczwszy od miesiaca, w ktdrym ziozono
whniosek o ustalenie niepetnosprawrigi lub stopnia niepetnosprawndci.

Podstawa prawna: art. 23, art. 24 i art. 26 ustamvginia 28 listopada 2003 rswiadczeniach rodzinnych
Dz. U. z 2006 r., poz. 992 z 4m0 zm., art. 52 ustawy z dnia 25 marca 2011 r.goaniczaniu barier
administracyjnych dla obywateli i przedsiorcow /Dz. U. z 2011r., poz. 622/ i rozpgiizenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 3 stycznia 2013r. waspe sposobu i trybu pagiowania w sprawach
o swiadczenia rodzinne ( Dz. U. z dnia 2013r., poz. 3)



