OPIEKA EKSPERCKA

DLA FIRM ORAZ 0SOB PLANUJACYCH ZALOZENIE

DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]
ustuga informacyjna (bezptatna)
» dla kogo?dla przedsibiorcow

na czym polega?konsultanci informyj jak zatay¢ i prowadzé dziatalng¢ gospodarcz Informacje

obejmup zagadnienia zwrane =z administracyjno-prawnymi aspektami zaktemlamprowadzenia
i zawieszania lub zamykania dziatadobgospodarczej, spoteczrdpowiedzialnécia biznesu (CSR),
ochrory wiasndgci intelektualnej, maiwoscia uzyskania finansowania dziataked z ré&znych zrodet,

zakresem korzystania z bazy CEIDG, platformy ePUgdRlpisu elektronicznego

ustuga informacyjna - opieka nad klientem (bezptata)
» dla kogo?dla przedsibiorcow
na czym polega”omoc w skorzystaniu z depnych w KSU ustug specjalistycznych
ustuga doradcza - asysta w zaktadaniu dziataldoi gospodarczej
(ustuga czsciowo odptatna — klient ponosi koszt 10% wactaistugi)
« dla kogo?dla klientow, ktorzy $ zdecydowani na zatenie dziatalnéci gospodarczej
na czym polega?w ramach ustugi odbywaj sic konsultacje nt. wyboru profilu planowanej

dziatalngci, przeprowadzane asnalizy, udzielana jest pomoc w przygotowaniu besplanu
I rejestracji dziatalnéci gospodarczej w bazie CEIDG

ustuga doradcza — asysta w prowadzeniu dziatal§o gospodarczej
(ustuga czsciowo odptatne — klient ponosi koszt 10% waciaistugi)

» dla kogo?dla przedsibiorcow

na czym polega?ustuga swiadczona w dwoch etapach. Diagnoza potrzeb bizmgdo klienta
poprzedza wsparcie doradcze, obepuejnasipujace zagadnienia: aspekty formalno-prawneazame
z prowadzeniem firmy, marketing i organizaoyaz finanse przedgiiorstwa

KONTAKT: Nowy Sicz

Lokalny Punkt Konsultacyjny
33-300 Nowy §cz, ul. Kaciuszki 9
tel. 18 444 21 31

e-mail: pknowysacz@marr.pl

Na zyczenie Klienta istnieje miwosé spotkania poza biurem!



USt UGA INFORMACYJNA OBEJMUJE :

- administracyjno-prawne aspekty zakladania, praead i zawieszania/zamykania dziatdltiggospodarczej,
- zatrudnianie cudzoziemcow,

- Swiadczenie ustug na odlegto w tym elektronicznych,

- prawo ochrony konkurenciji,

- spotecza odpowiedzialnét biznesu (CSR),

- ochrore wiasndgci intelektualnej,

- systemy jakéci ISO 9001 i HACCP,

- rozw0j zasobow ludzkich,

- wykorzystywanie technologii informacyjnych,

- ochror interesow klientéw, konsumentdéw (wykorzystanie Bliiez ZBP),

- mazliwos¢ uzyskania finansowania dziatakwbz réznych zrédet,

- wymogi ochronyrodowiska w dziatalni przedsgbiorstw,

- prawo zamowig publicznych,

- zakres korzystania z bazy CEIDG, platformy ePUp&pisu elektronicznego, profilu zaufanego ePUAP,

- podstawowe informacje nt. ustug specjalistyczng&tJ,

USt UGA DORADCZA -
ASYSTA W ROZPOCZYNANIU DZIALALNO SCI GOSPODARCZEJ OBEJMUJE:

1. Diagnoz, ktéra ma na celu ustalenie potrzeb klienta aggwazniejszych probleméw dotyazych rozpoczynania
dzialalngci gospodarczej.

2. Konsultacje nt. profilu zaktadanej dziatalroi obejmug:

v'analiz pomystu na biznes (braa, zakres dziatalroi, planowana wielk& firmy, forma prowadzonej
dziatalngci, miejsce, siedziby, cel i matryca logiczna itp.)

v' okrellenie typu dziatalngi (koncesjonowana, regulowana, licencjonowana, agapca zezwolenia lub zgody,
objeta obowizkiem posiadania okénych kwalifikacji zawodowych),

v'analiz otoczenia konkurencyjnego (najtize otoczenie, makro otoczenie, obszar doceloweata),
v'analiz zasobOw nieziginych do zatgenia dziatalnéci gospodarczej,

v sprofilowanie dziatalnéci w otoczeniu konkurencyjnym (wyaghnienie niszy rynkowej, zdiagnozowanych
potrzeb klientéw itp.),

v okrellenie etapu przygotowawczego zadoia dziatalnéci gospodarczej.

3. Analiza SWOT planowanej dziatalgci obejmuje
v' silne i stabe strony dziatalédi,

v/ szanse i zageenia.

4. Analiza form izrédet finansowania dziatalnéci gospodarczej obejmuje

v' wewretrzne i zewrtrznezrodia finansowania dziatalda (srodki wtasne, payczka, kredyt, venture capital,
obligacje, leasing, franchising, dotacje UE, itp.),

v' wady i zalety poszczegolnycéhnddet finansowania w odniesieniu do planowanejtdiriasci gospodarcze;j,

v' rachunek ekonomiczny planowanej dziatdkigospodarczej z wykorzystaniem kilktodet finansowania,



v

v

v

procedug wniosku kredytowego - analiza procedur konkretniggoku wybranegodolz preferowanego przez
klienta (wymagania, najestsze zabezpieczenia),

procedug finansowania zérodkéw UE (dosfpne programy oraz dziatania na rozpgig dziatalndci
gospodarcze)),

inne zrédia finansowania rozpogzia dziatalnéci gospodarcze;j.

5. Doradztwo w przygotowaniu biznesplanu obejmuje:

v
v

v

utworzenie wraz z klientem struktury biznesplanu,

przeanalizowanie struktury biznesplanu klientar{plaekonawczy, informacja o firmie, opis produktaublustug,
analiza rynkowa, strategia i wdamie, opis sposobu zagzania firma, plan finansowy),

wskazaniezrddet zbierania informacji do biznesplanu,

analiz przygotowanego przez klienta biznesplanu pgtdrk ewentualnych bdéw oraz zargdzania za pomac
biznesplanu,

wskazanie dodatkowych nadzi pomocnych w przygotowaniu biznesplanu (literatyprogramy internetowe
itp.).

6. Doradztwo przy wyborze formy organizacyjno-prawpkjnowanej dziatalnéci gospodarczej obejmuje

v
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okreslenie planowanej formy prawnej prowadzenia dzia&thgospodarczej (jednoosobowa dziatatho
gospodarcza, spoétka cywilna, spotka jawna, spoticinprska, spotka komandytowa, spétka komandytowo-
akcyjna, spoétka z ograniczona odpowiedziabig spotka akcyjna, spoétdzielnia),

okreslenie organéw zagglzapcych poszczegdlnych form organizacyjnych,
omowienieelementédwumowy spoki,

wskazanienajwazniejszychelementéw aktu notarialnego przy zawieraniu umspdtki kapitatowej,
omowienie zasaplanowaniazatrudnienia,

omowienie stosunkpracy(rodzaje uméw o prac¢podstawowe zasady dotyce wynagrodzenia pracownika,
obowizki pracownika i pracodawcy, podstawowe dokumegtgszeniowe dot. rozlicke- DRA RMUA oraz
ubezpieczenia ZUA, skiadki na ZUS, FP,31; zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycziych

omowienie umowy zlecenia i umowy o dzielo,

oméwienie procedur uzyskania zezwglkoncesiji itp.

7. Przygotowanie dokumentéw do rejestracji dzialaloi gospodarczej obejmuije:

v

v

v

doradztwo przy okrdeniu przedmiotu dziatalrici gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziafasci
(PKD),

doradztwo przy wyborze formy opodatkowania przgusrstwa (wady i zalety poszczegdlnych form
opodatkowania),

doradztwo w zakresie wyboru formy prowadzenigg@ivasci (samodzielne prowadzenie &gowasci lub wybor
biura rachunkowego, wady i zaletyzkiggo rozwizania),

przedstawienie procedury rejestracji dziala@ospodarczej w CEIDG oraz zakresu wprowadzamiarz w
dalszej dziatalngi gospodarczej, przedstawienie zakresu ustugatéopiie ePUAP, zasad korzystania z
zaufanego profilu ePUAP oraz podpisu elektroniceneg

przedstawienie procedury rejestracji w rejestrzegsébiorcéw Krajowego RejestruaBowego,

pomoc w przygotowaniu wniosku o wpis do ewidengjathlngci gospodarczej lub o rejestracje podmiotu w
rejestrze przedsbiorcow Krajowego RejestruaBowego,

wypetnienie wniosku o rejestraojy CEIDG wraz z klientem.



USt UGA DORADCZA -
ASYSTA W PROWADZENIU DZIAtALNO SCI GOSPODARCZEJ OBEJMUJE:

1. Diagnoz potrzeb biznesowych klienta identyfikacg probleméw oraz potrzeb klienta zwanych z
prowadzeniem dziataldoi gospodarczej przez przeprowadzenie szczegétowggaeadu z klientem, analizy
dokumentow oraz wskazanduiezki postpowania w celu rozwgzania zdiagnozowanych potrzeb.

2. Wsparcie doradcze w zakresie zidentyfikowanych petty w zakresie nagiujgcych obszarow:
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Wymogi formalno-prawne prowadzenia dziatalfo gospodarczej:

podstawowe dokumenty dotygze prowadzenia dziataldéa gospodarczej (Zaviadczenie o wpisie
do CEIDG lub odpis z rejestru KRS, umowy, pozwddeticencije, patenty, dokumenty rejestracyjne ZUS,
US, REGON, PKD),

okres prowadzenia dziataléw gospodarczej, analiza ewentualnych zmian w daatach
rejestrowych (EDG lub KRS),

terminowe sktadanie odpowiednich deklaracji do AWK,

informacje nt. ewentualnych zalegbp w zakresie skiadania nieginej dokumentaciji
I odprowadzaniu sktadek, wynikgych z prowadzenia dziatalém gospodarczej,

obowiazki dla przedsibiorcy wynikapce z licencji, pozwole patentow, umow, decyzji
administracyjnych itp.,

wykorzystanie bazy CEIDG w prowadzeniu dzialdmogospodarczej, korzystanie z e-ustug
dostpnych na ePUAP, podpisu elektronicznego, profiufaaego ePUAP.

Marketing przedstbiorstwa:

otoczenie konkurencyjne przeg¢lsiorstwa,

polityka marketingowa przeddiiorstwa, w tym strategia marketingowa, marketingz:ngcele biznesowe
dziatalngci przedsgbiorstwa, tworzenie opiséw produktéw i ustug, grkigntow, dostawcow i rynkow
zbytu, sposoby dystrybucji i promocji, ceny i wakuptatnaci,

analiza SWOT, ocena wptywu czynnikow zesvanych i wewrtrznych na pozyej strategicza firmy lub
planowane przedsiziecie, w tym maliwosci i skutki realizacji przedswziecia, ocena koniunktury,
sezonows§ci ha prowadzenie dziataléa gospodarczej,

stopier wykorzystywania technologii informatycznych, w tynternetu w dziatalnii gospodarczej,
budowanie relacji z klientami, podwykonawcami, @egtami, mediami, interesariuszami przedgicecia,
stopier §ledzenia zmian zachoglzych na rynku i dostosowywania oferty firmy do tyahian.

Organizacja przedgbiorstwa:

wielkos¢ firmy, struktura, udziat wigicielski, organy nadzorage,
rodzaj prowadzonej dziataléa, brarra, obszar geograficzny,

wielkos¢ zatrudnienia, dobor personelu, podziat odpowiddaai, zaradzanie czasem oraz planowanie i
organizacja pracy,

system zarmlzania przedsbiorstwem, stosowane metody zgizania, systemy wspomageych
zaradzanie, systemy finansowo-kgowe,

systemy zargzania: 1ISO, HACCP, bhgrodowiskowy.
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Finanse przedsibiorstwa:

koszty, przychody irodta finansowania dziatalgoi przedsgbiorstwa,
system opodatkowania prowadzenia dziat&tngospodarczej,

narzdzia zarzdzania finansami (prognozowania przeptywow pigmych, planowania przeplywow i
kosztéw, controllingu, metod utrzymania ptydoofinansowej),

zaradzanie kapitalem obrotowym przegsiorstwa (utrzymywanie bezpiecznego poziomu iadéci,
zobowhzan, zapasow i gotowki),

krotkoterminowe srednio i diugoterminowerddia finansowania (poréwnani@ddet pod ktem korzyci
ekonomicznych), w tym: kredyty kupieckie, factorimpgzyczki i kredyty z sektora pozabankowego, kredyty
bankowe

diugoterminowe, leasing, obligacjgpdki pientzne od inwestoréw kapitatowych, podstawowe dokumenty
wymagane przez instytucje finansowe, analiza umakyqzkowych i kredytowych,

Projekt wspoifinansowany Zeodkéw UE w ramach EFS, Poddzialanie 2.2.1 POKL



